[image: 002]บันทึกข้อความ
หน่วยงาน  คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์  งาน/หลักสูตร   		                   โทร.  	     .    
ที่  อว 7325/                                         วันที่                                                                  .      
เรื่อง  ขออนุมัติใช้งบประมาณสำรองใช้สอยและขออนุมัติโอนงบประมาณ
เรียน  คณบดี
	ด้วย งาน/หลักสูตร..................................... มีความประสงค์ ............................................โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ ................................................ นั้น
	เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติใช้งบประมาณสำรองใช้สอย และขออนุมัติโอนงบประมาณให้สอดคล้องกับการดำเนินงาน รวมยอดโอนเป็นจำนวนเงิน ............................ บาท (......................................บาทถ้วน) โดยมีรายละเอียดตามรายการดังนี้ 
	ลำดับ
	รายการ
	งบประมาณ
	โอนจากรายการ
	สู่รายการ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะขอบคุณยิ่ง
					

						    (......................................................)
                                                         ตำแหน่ง
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